Einrichtung und Aktivierung des beN-Postfachs

Voraussetzung fiir die Einrichtung und Aktivierung Ihres beN-Postfachs ist der Bezug und die Installation der kostenfreien XNP-
Basisanwendung der Bundesnotarkammer.

Hinweise

® Bitte beachten Sie vor dem Download der XNP-Anwendung und der Aktivierung lhres beN-Postfachs
unbedingt die Checkliste zur Vorbereitung!

® Die Aktivierung muss durch die Notarin oder den Notar erfolgen.

® Sofern Sie im Rahmen Ihrer bestehenden Amtstéatigkeit die Einrichtung lhres beN-Postfachs im
Stammdatenverzeichnis (SDV) der Bundesnotarkammer gemafl Kammerrundschreiben vom 19. Februar 2018 bereits
vorgenommen haben, kdnnen Sie lhr beN-Postfach mithilfe der XNP-Anwendung unter Beibehaltung des erstellten
Postfachzertifikats aktivieren.

® Falls Sie die Einrichtung des beN-Postfachs noch nicht vorgenommen haben (bspw. bei erstmaliger Einrichtung lhres
beN-Postfachs bei Beginn einer neuen Amtstatigkeit), so kann die Einrichtung auch innerhalb der XNP-Anwendung
durchgefuhrt werden. Lesen Sie dazu in der Anleitung unter Einrichtung und Aktivierung des beN-Postfachs -
Anleitung, sofern noch keine Einrichtung im SDV erfolgt ist weiter.

® Die Bundesnotarkammer empfiehlt nach der Aktivierung Ihres beN-Postfachs weiterhin mit XNotar oder ggf. lhrer
bestehenden Notariatssoftware auf Ihr beN-Postfach zuzugreifen, da zurzeit nur diese die fachlich notwendigen
Funktionalitaten bieten. Hierzu muss die Notariatssoftware den Zugriff auf Ihr beN-Postfach erméglichen. Der
Governikus Communicator Justiz Edition erfullt derzeit die hierfur notwendigen Voraussetzungen nicht.

® Vor der Aktivierung missen Sie alle Nachrichten aus lhrem bestehenden Postfach abrufen. Gehen Sie dazu wie
gewohnt in XNotar oder lhrer bestehenden Notariatssoftware vor. Falls Sie dies nicht beachten, gehen alle nicht
abgerufenen Nachrichten verloren.

Video "Aktivierung des beN-Postfachs”

« Nachstehendes Video zeigt die Aktivierung des beN-Postfachs in der XNP-Anwendung...

Your browser does not support the HTML5 video element


https://onlinehilfe.bnotk.de/display/XNP/Bereitstellung+von+XNP
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/XNP/Installation+der+Anwendung
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/XNP
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/XNP
https://onlinehilfe.bnotk.de/download/attachments/20874454/BNotK%20beN%20Checkliste.pdf?version=1&modificationDate=1572272828000&api=v2
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/BEN/Rundschreiben+der+BNotK#RundschreibenderBNotK-20180219
https://onlinehilfe.bnotk.de/pages/viewpage.action?pageId=20875407#EinrichtungundAktivierungdesbeN-Postfachs-neueAmtst�tigkeit
https://onlinehilfe.bnotk.de/pages/viewpage.action?pageId=20875407#EinrichtungundAktivierungdesbeN-Postfachs-neueAmtst�tigkeit

Schritt-fur-Schritt-Anleitung

Aktivierung eines beN-Postfachs

Als XNotar-Nutzer fiihren Sie bitte (sofern noch nicht
durchgefiihrt) das Update auf XNotar 3.8.x aus bzw.
beziehen Sie es unter https://www.xnotar.de/elrv/software
[elrv-setup.exe.

Installieren Sie die XNP-Anwendung (siehe Installation
der XNP-Basisanwendung).

SchlieBen Sie lhr Kartenlesegerat an den Computer an
und stecken Sie lhre Signaturkarte in das Lesegerét.
Starten Sie nun die XNP-Anwendung.

Sie sehen die Anmeldeseite der Anwendung. Wéahlen

Sie Anmeldung mit Signaturkarte. Wahlen Sie lhr
Authentifizierungszertifikat aus und geben Sie
anschlieRend lhre Authentifizierungs-PIN ein.

Zur Aktivierung des besonderen
elektronischen Notarpostfachs nutzt die XNP-
Anwendung die
Signaturanwendungskomponente der
Bundesnotarkammer.

Sie bendtigen ein Kartenlesegeréat der
Sicherheitsklasse 3, welches mit Tastatur und
eigenem Display ausgestattet ist, vgl. Seite der
Zertifizierungsstelle.

Weiterhin setzt die
Signaturanwendungskomponente voraus,
dass die Systemzeit Ihres Computers nicht
mehr als 20 Sekunden von der
Serversystemzeit abweicht, vgl. auch FAQ.



https://www.xnotar.de/elrv/software/elrv-setup.exe
https://www.xnotar.de/elrv/software/elrv-setup.exe
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/XNP/Installation+der+Anwendung
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/XNP/Installation+der+Anwendung
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/BEN/FAQ#FAQ-PIN
https://zertifizierungsstelle.bnotk.de/faq/#cd9169a6-ca19-421c-b5f9-68b0372e651a_8
https://zertifizierungsstelle.bnotk.de/faq/#cd9169a6-ca19-421c-b5f9-68b0372e651a_8
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/BEN/FAQ#FAQ-Systemzeit

® Sofern Sie mehrere Amtstatigkeiten ausiiben, werden ==

lhnen diese zur Auswahl angeboten. Wahlen Sie die
Amtstatigkeit aus, fur die Sie Ihr XNP-Postfach aktivieren
maochten.

Besitzen Sie nur eine aktive Amtstatigkeit, wird lhnen
diese einmalig zur Auswahl angeboten.

€% Notar

Je Amtstatigkeit muss ein beN-Postfach
eingerichtet und aktiviert werden. Bitte
wiederholen Sie die folgenden aufgefihrten
Schritte fur alle lhre Amtstatigkeiten. Weitere
Informationen zu mehreren Amtstéatigkeiten

finden Sie im FAQ-Bereich.

® Sofern Sie die XNP-Anwendung noch nicht erst- e
eingerichtet haben, 6ffnet sich ein Dialogfenster zur
Festlegung des XNP-Datenordners.
aung ¢'NP

® Sie kdnnen diesen Schritt iberspringen, sofern Sie die
XNP-Anwendung lediglich fur die Aktivierung des beN- - }
Postfachs nutzen wollen. Andernfalls gehen Sie wie in e
der Ersteinrichtung der XNP-Anwendung beschrieben
Vor.

Mit dem Neustart werden die Anderungen akiv.

* Die Anwendung 6ffnet die Seite beN Einstellungen. % Notar
® Wabhlen Sie in der rechten Aktionsleiste die Aktion Aktivie o e s ez
ren.

Zertifikate

Name & Galtigab ~ Galigbis Seriennr. & Aagell &

o

Sollten Sie die beN-Einrichtung gemafl Kamme
rrundschreiben vom 19. Februar 2018 im
Stammdatenverzeichnis noch nicht
durchgefuhrt haben, lesen Sie bitte unter Anleit
ung, sofern noch keine Einrichtung im SDV
erfolgt ist weiter.
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Anleitung bei bereits durchgefuhrter Einrichtung im SDV

Gehen Sie wie folgt vor, wenn Sie Ihr beN-Postfach seit dem 19. Februar 2018 bereits eingerichtet haben.

® Es erscheint der Hinweis alle Nachrichten aus Ihrem % Notar
bestehenden Postfach abzurufen.

(@ Aktivierung Ihres beN-Postfachs

ierung Ires beN-Postfachs alle Nachrihten aus lhrem bestehenden EGVP-Posfach it Ier Notariatssoftware ab.

Hinweis
Bitte importieren Sie Ihr EGVP-Postfachzertifikat, das Sie bei der Einrichtung Ihres beN-Postfachs im
Stammdatenverzeichnis erzeugt haben und zum EGVP-Versand nutzen.
Vor d er Aktlvleru n g m ussen Sle al Ie Soliten Sie Ihr EGVP-Postfachzertifikat nicht im Zugriff haben oder Sie die zugehorige EGVP-Postfach-PIN nicht
Nachrichten aus Ihrem bestehenden Postfach kennen, so kénnen Sie fur die Aktivierung Ihres beN-Postfachs optional auch ein neues Zertifikat erstellen.
abrufen. Diese gehen sonst verloren. Falls Sie T ollED ol gl

dies nicht vor dem Start der XNP-Anwendung
getan haben, 6ffnen Sie jetzt XNotar bzw. lhre
Notariatssoftware, rufen alle neuen
Nachrichten ab und schlieBen XNotar bzw.
Ihre Notariatssoftware dann wieder.

# Steriseite @ beN Einstellunger

® Sie werden aufgefordert, Ihr Postfachzertifikat zu
importieren.

Hinweis

Sollten Sie Ihr Postfachzertifikat bzw. die
dazugehdrige PIN nicht finden kénnen, so
kénnen Sie im Rahmen der Aktivierung lhres
beN-Postfachs ein neues Zertifikat erzeugen.
Klicken Sie Erstellen und lesen Sie bitte die Anl
eitung, sofern Sie ein neues Postfachzertifikat
erstellen méchten.

® Klicken Sie auf die Schaltflache Importieren.

® Ein Dateiauswahl-Dialog &ffnet sich.
® Wahlen Sie
® das im Rahmen der Einrichtung des beN-
Postfachs erstellte Postfachzertifikat (.zip-Datei)
aus und bestétigen Sie mit Offnen
oder
® das zuvor aus XNotar exportierte
Postfachzertifikat (.p12-Datei) aus und V
bestatigen Sie mit Offnen. Siehe hierzu auch FAQ e |

® Nach erfolgreichem Import werden Sie aufgefordert die % Notar
PIN fir Ihr Postfachzertifikat einzugeben, die Sie beim
Einrichten lhres beN-Postfachs festgelegt haben. Geben
Sie diese ein und bestatigen Sie mit OK. Bite geben e die Postiach PN hres Postachzetiikats e

(@ Axtivierung Inres beN-Postfachs

# sterseite @ beN Einstellungen

® |hr beN-Postfach wurde erfolgreich aktiviert. Nach der % Notar
erfolgreichen Aktivierung kénnen Sie wie gewohnt mit e - — z
XNotar oder mit einer anderen beN-fahigen -
Notariatssoftware weiterarbeiten. Sie kénnen die XNP-
Anwendung jetzt schliel3en.

beN EGVP ID

Starus atier:

01 EMalbel Nachrichteneingang senden °

Zertifikate

Name Giitigab ~ Giltighis & Seriennr. ¢ Akwell 3

fartina Musermann 29.05.2019 2205202 18021 2267203000 v

# sterseits & beN Einstellungen


https://onlinehilfe.bnotk.de/display/BEN/Rundschreiben+der+BNotK#RundschreibenderBNotK-20180219
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/BEN/FAQ#FAQ-EGVPZertifikat
https://onlinehilfe.bnotk.de/pages/viewpage.action?pageId=20875407#EinrichtungundAktivierungdesbeN-Postfachs-Erstellen
https://onlinehilfe.bnotk.de/pages/viewpage.action?pageId=20875407#EinrichtungundAktivierungdesbeN-Postfachs-Erstellen
https://onlinehilfe.bnotk.de/pages/viewpage.action?pageId=20875407#EinrichtungundAktivierungdesbeN-Postfachs-Erstellen




Anleitung, sofern noch keine Einrichtung im SDV erfolgt ist, bspw. wenn Sie ein neues
Postfachzertifikat erstellen méchten oder bei Aufnahme einer neuen Amtstatigkeit

® Die Anwendung 6ffnet die Seite beN Einstellungen. & Notar E
® Wahlen Sie in der rechten Aktionsleiste die Aktion Aktivie @ o e be®
ren. B :
Name [ Giltigab ~ Gultig bis & Seriennr. § Akwell $ L]
# Startseit @ beN Einstellung
® Der Dialog beN-Postfach aktivieren 6ffnet sich. % Notar

® lhnen werden die Daten angezeigt, welche zu dem
Postfach hinterlegt werden. Diese entsprechen den fiir
lhre Amtstatigkeit im Notarverzeichnis hinterlegten P e e e e

Zentfikatserneuerung nicht mehr entschiusselt und gelesen werden konnen. Bite aktualisieren Si vor der Zertkatsemeuerung den

Informationen. e o R P e

@ beN-postfach aktivieren

Anrede Frau

Name Martina Mustermann Organisation Rechtsanwsltin und Notarin

Sollten die Daten nicht korrekt sein, wenden - fs— desiand

Sie sich bitte an Ihre Notarkammer, damit
diese Ihre Daten im Notarverzeichnis ‘
korrigieren kann.

Telefon

Postfach-pIN

® Geben Sie eine selbst gewahlte, mindestens sechs-
stellige Postfach-PIN in das dafiir vorgesehene Feld ein
und wiederholen Sie die Eingabe.

® Optional kbnnen Sie eine E-Mail-Benachrichtigung
aktivieren. Dann werden Sie per E-Mail informiert, wenn
eine neue beN-Nachricht eingegangen ist.

® Klicken Sie auf die Schaltflache beN-Postfach aktivieren.

# strtseie @ beN Einstellungen

Das Aktivieren lhres beN-Postfachs kann ggf.
eine langere Zeit in Anspruch nehmen. Bitte
brechen Sie den Vorgang nicht ab.

® Sobald Ihr beN-Postfach aktiviert wurde, werden Sie " Notar
aufgefordert Ihr Postfachzertifikat zu exportieren.
Das Postfachzertifikat bendétigen Sie fur die Nutzung

@ Postrach-zertifikat exportieren

lhres beN-Postfachs in XNotar bzw. einer anderen Sie haben Ihr beN:Postfach erfolgreich aktiviert
Notariatssoftware. Eine Anleitu ng zum |mp0rt in XNotar Ihr Postfach-Zertifikat wurde erfolgreich erstellt, Zur Nutzung des Postfach-Zertifikats in anderen
oder elne andere NOtal’IatSSOftWare flnden Sle Unter Elnbl Anwendungen kénnen Sie hiervon eine Sicherheitskopie exportieren und speichern.

ndung des Postfachs in XNotar oder Notariatssoftware. Anschlieend konnen iecie ATwendung beenden.
® Speichern Sie das Postfachzertifikat auf hrem Rechner.

# starseite @ ben Einstellungen

/T3 2531 ARSE TSl x

+ Dsktop » bt ] [t duchischen »

Sndengssatum  Tyo

~ Orierabienden Aobcen

® |hr beN-Postfach wurde erfolgreich aktiviert. Nach der
erfolgreichen Aktivierung kdnnen Sie wie gewohnt mit
XNotar oder mit einer anderen beN-befahigten
Notariatssoftware weiterarbeiten.

® Sie kdnnen die XNP-Anwendung jetzt schlieRen.


https://onlinehilfe.bnotk.de/display/BEN/Einbindung+des+Postfachs+in+XNotar+oder+Notariatssoftware
https://onlinehilfe.bnotk.de/display/BEN/Einbindung+des+Postfachs+in+XNotar+oder+Notariatssoftware

§%Notar

beNEGVPID

status

0] E-Mail bei Nachrichteneingang senden °

Zertifikate

Name & Galtigab ~ Galtg bis seriennr. & Awell & s

v

# starsee © ben Einstellungen




Uberpriifen der erfolgreichen Postfach-Aktivierung

Im Stammdatenverzeichnis kénnen Sie uberpriifen, ob Ihr #77 BUNDESNOTARKAMMER . gt | Harina Hustrmonn, ot i 52055 T
besonderes elektronisches Notarpostfach erfolgreich aktiviert
wurde.
Notarin Martina Mustermann
® Melden Sie sich daftir mit Ihren Benutzerdaten unter https Person  Adessen  Barkoren  Abrechnung  Wiabeier  EGVP  Zerfbate
:/Isdv.bnotk.de an. R
¢ Klicken Sie auf den Reiter EGVP.
° Be| erf0|gre|ch ak[|\/|ertem beN-Postfach sehen S|e Vor EGVP-ID « NAME ORGANISATION ZERTIFIKAT GULTIG BIS AKTIONEN
. .. . W DE BEN_TESTd47b4728-aae9-4e71-87ch. Martina Notarin 14.092023 an
der Postfach-ID ein grines Fahnchen und das beN-Icon. 402055 1051 Mustermann
Wenn eines der beiden Icons nicht vorhanden ist, ist ihr SEOEEUSIRImenmas D W 1z
b

Postfach nicht aktiviert.
® |Im Posteingang von XNotar3 erscheint bei erfolgreicher
beN-Aktivierung im unteren rechten Bereich folgendes

O

Mit der erfolgreichen Aktivierung des beN-Postfachs verfligen Sie
liber einen "sicheren Ubermittlungsweg" im Sinne der
verfahrensrechtlichen Vorschriften. Der Nachrichtenversand und -
empfang erfolgt unverandert Uber XNotar oder ggf. eine andere
beN-beféhigte Notariatssoftware.

Kalendersymbol:

1 Auf Ihrer Signaturkarte mit Notarattribut befindet sich neben dem qualifizierten Signaturzertifikat (fur die geS) auch ein
fortgeschrittenes Authentifizierungs- und Verschlisselungszertifikat. Dieses kann gegebenenfalls eine vom Signaturzertifikat
unterschiedliche PIN besitzen. Diese wurde von lhnen im Rahmen der Freischaltung der Signaturkarte festgelegt. Sie ist nicht zu
verwechseln mit der neu vergebenen PIN fir Ihr beN-Postfach.

Nachste Schritte

Einbindung des Postfachs in XNotar oder Notariatssoftware

Nutzung eines Postfachs auf mehreren Arbeitsplatzen

Verwandte Artikel

Page:Einbindung des Postfachs in XNotar oder Notariatssoftware

Page:Nutzung des beN-Postfachs mit der XNP-Anwendung auf mehreren Arbeitspléatzen
Page:Zertifikatserneuerung

Page:Nachricht erstellen

Page:Einrichtung und Aktivierung des beN-Postfachs

Zur Ubersicht nachste Seite
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